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Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj 120116.)

i dlanka 28. Statuta Op6ine Jesenje (,,SluZbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije, broj 15/09,

lll13. i 11/18) opiinski nadelnik Op6ine Jesenje donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga

I. PREDMET PRAVILNIKA

ilanak L.

U svrhu poStivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
tro5enja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave

robe, radova i usluga (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju pravila, uvjeti i nadin postupanja Opdine

Jesenje (dalje u tekstu: Naruditelj) u provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i
usluga.

dlanak 2.

Jednostavnanabavaje nabava robe, usluga i radova zakoje sukladno dlanku 12. stavku

l. todki l. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120116, dalje u tekstu: Zakon) ne

po stoj i obv eza provedbe po stupaka j avne nabave.
U provedbi postupaka jednostavne nabave robe, radova i usluga, osim ovog Pravilnika,

Naruditelj je obavezan primjenjivati druge vaLe1e zakonske i pod zakonske akte te op6e akte

Naruditelja koji se odnose na pojedini predmet nabave i voditi raduna o nadelima javne nabave i
mogu6nosti primj ene elektronidkih sredstava komunikacij e.

ilanak 3.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

1. postupke nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna,
2. postupke nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 20.000,00 kuna i

manja od 70.000,00 kuna,



3. postupke nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 70.000,00 kuna i
manja od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga, odnosno manja od 500.000,00 kuna za

nabavu radova.

II. PRIPRE,MA I POKRE,TANJE POSTUPKA

dlanak 4.

Priprema i poketanje postupka jednostavnc nabave iz dlanka 3. stavka 1. todke l. i2.
ovog Pravilnika u nadleZnosti je Jedinstvenog upravnog odjela Opdine Jesenje.

Za pripremu i provodenje postupka jednostavne nabave iz dlanka 3. stavka 1. todke 3.

odgovorna-o.obu Naruditelja imenuje Strudno povjerenstvo zapripremu i provodenje postupka

jednostavne nabave (dalje u tekstu: Strudno povjerenstvo) od najmanje tri dlana od kojih jedan

mora imati vaLedi certifikat u podrudju javne nabave.

III. JEDNoSTAVNA NABAVA iT.I.q. JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD

20.000,00 KUNA

ilanak 5.

Postupak jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000'00

kuna obavlji se, u pravilu, putem naiudZbenice odnosno sklapanjem ugovora s jednim

gospodarskim subj ektom.

Iv. JEDNoSTAVNA NABAVA tT.IA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILr VECA OD 20.000.00 KUNA I MANJA OD 70.000,00 KUNA

ilanak 6.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kuna i
manje od Z0.bOO,00 kuna provode se pozivom na dostar,rr ponude upu6enim na adrese najmanje

tri gtspodarska subjekt a, ia dokaziv nadin (elektronidkom po5tom, putem ovla5tenog ptulatelia

po5tanskih usluga i dr.).
Iznimno od stavka 1. ovog dlanka, moZe se zatraLitijedna ponuda u sludaju:

- nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaLe zbog strudnih znanja i drugih

posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistidke usluge, tehnidki tazlozi t' sl.),

- nabave robe uslijed posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog razloga povezanih sa za5titom iskljudivih prava ugovor moLe izvrSiti samo

odredeni ponuditelj,
- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak nabave se ponavlja,

- Lume nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kradi od pet

dana od dana kada ie zatraLena dostava ponude, osim u sludaju Lume nabave.

v. JEDNoSTAVNA NABAVA tT.IA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 7O.OOO,OO KUNA I MANJA OD 2OO.OOO,OO KUN A ZA NABAVU ROBE I
usLUGA. ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA NABAVU RADOVA



ilanak 7.

Postupak jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 70.000,00

kuna, u -*1u oa ZOO.OOO,00 kuna zarobu i usluge, odnosno od 500.000,00 kuna zaradove,

zapodinje danom donoSenja Odluke o podetku postupkajednostavne nabave od strane odgovorne

osobe Naruditelja.
Odluka o podetku postupka jednostavne nabave sadrZi:

1. naziv predmeta nabave,

2. redni broj predmeta nabave u Planu nabave,

3. procijenjonu Yrijednost nabave (bez PDV-a),
4. podaiak o dlanovima Strudnog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka

jednostavne nabave,

5. podatak o gospodarskim subjektima kojima ie se uputiti poziv na dostavu ponude i/ili
navod da ii poziv biti objavljen na web stranicama Naruditelja, i/ili navod da se radi

specifidnosti nabave poziv na dostavu ponude objavljuje u Elektronidkom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske,

6. druge podatke koji su potrebni po ocjeni Naruditelja.

Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna,

a manje oA ZbO.OOO,00 kuna za robt i usluge, odnosno od 500.000,00 kuna za radove, Naruditelj

u pravilu provodi na nadin da se poziv na dostavu ponuda objavljuje na web stranici Naruditelja.

Ukoliko se jednostavna nabava ne provodi na nadin da se poziv na dostavu ponuda

objavljuje na web stranici Naruditelja, Naruditelj provodi postupak jednostavne nabave slanjem

p o ziv a na do stavu ponuda go spodarskim sirbj ektima.

Iznimno, vode6i raduna o specifidnosti predmeta nabave, postupke jednostavne nabave

procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna zarobu

i"tt"g., odnosno oa SOO.OOO,00 kuna zaradove Naruditelj moLe provesti objavom pozivana

dostavu ponuda u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Poziv na dostavu ponuda odredenim gospodarskim subjektima upu6uje se na nadin koji

omoguiuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica,

po'u.utni.u, izvje5ie o uspje5nom slanju telefaksom, elektronidkom po5tom i sl.).' 
Broj gospodarskih subjekata kojima Naruditelj upuiuje poziv na dostavu ponuda iz

stavka 4. ovog dlanka ne smije biti manji od tri.
Iznimno, vodedi raduna o po5tivanju pravila trZi5nog natjecanja, poziv na dostavu ponude

moLe se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu u sludajevima propisanim u dlanku 6.

stavku 2. ovogPravilnika.
Poziv na dostavu ponuda mora minimalno sadrZavati:

1. podatke o Naruditelju,
2. opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije,
3. procijenjenu vrijednost nabave,

4. kriterij zaodabir ponude,

5. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi,

6. rokzadostavu ponude (datum i vrijeme),
7. nadin dostavljanja Ponuda,
8. adresu na koje se ponude dostavljaju,
9. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te,

10. datum objave pozivana intemetskim stranicama (ako je primjenjivo),

Il. obrazac ponudbenog lista i tro5kovnik
12. druge potrebne elemente po ocjeni Naruditelja.



U pozivu na dostavu ponuda, ovisno o
dokazi o nepostojanju osnova za iskljudenje,
predmet nabave i uzorci.

sloZenosti predmeta nabave, mogu se zatraLitr

dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani tz

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

ilanak 8.

Kriterij za odabfu ponude moLe se odrediti kao najniLa cijena ili ekonomski najpovoljnija

ponuda.
Ukoliko je kriterij

povezani s predmetom
funkcionalne zna(ajke,
angaiiranog osoblj a, rok

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren

dana od dana objavljivanja, odnosno upu6ivanja

Zurnosti.

ilanak 10.

Dostavom obavijesti iz dlar.tka 9. ovog Pravilnika stjedu se

pokretanj e novo g postuPka.^ 
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti

u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

predmetu nabave i ne smije biti kraii od 5

poziva na dostavu ponude, osim u sludaju

ekonomski najpovoljnija ponuda, uz cijenu, mogu se koristiti i kriteriji

nabave kao Sto su npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i
pristupadnost, ekolo5ke osobine, ekonomidnost, kvaliteta i iskustvo

isporuke ili rok izvr5enja, jamstveni rok.

VII. DOSTAVA, OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

ilanak 9.

Za odabn ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traLenim

zahljevima i uvjetima Naruditelja.- 
U postupcima jednostavne nabave otvaranje ponuda nije javno.
ponude se otvaraju prema rednom broju iz Upisnika o zaprimanju ponuda. Kada je

dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, prvo se otvara izmiena i/ili dopuna ponude te potom

osnovna ponuda.
[l postupcima nabave iz dlanka 7. ovog Pravilnika Strudno povjerenstvo o otvatanlu,

pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlj

kriterijima iz dlanka 8 . ovog Pravilnika ili poni5

Strudno povjerenstvo moZe nakon r
zatraLiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslik

izvodi, ovla5tenja i sl.) koji su bili ttaLeni Pozi
tijela.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda odgovorna osoba Naruditelja donosi

Obavijest o odabiru ili Obavijest o poni5tenju u postupku jednostavne nabave, u roku odredenom

u Pozivu na dostavu Ponude.
Obavijest o bdubirg ili Obavijest o poni5tenju Naruditelj je obavezan bez odgode

istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin.

V[I. SKLAPANJE I IZVRSNN.TN UGOVORA

uvjeti za sklapanje ugovora ili

u skladu s uvjetima odredenim



ilanak 11.

Naruditelj je obavezan kontrolirati izvr5enje sklopljenih ugovora na temelju provedenog

postupka j ednostavne nabave.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 12.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaLiti Odluka o provedbi postupaka

bagatelne nabave (,,SluZbeni glasnik Krapinsko-zagorske Zupanije" bioj 6lA)'

dlanak 13.

Ovaj pravilnik stupa na snagu prvi dan od dana objave u ,,SluZbenom glasniku

Krapinsko-iagorske Zupanije" i objavljuje se na internetskim stranicama Op6ine Jesenje.

NAEELNIK.


